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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
878 -2023-UNTRM/CU

Chachapoyas, () 9 NUV 2023

VISTO:

El acuerdo de sesion extraordinaria N° LXV de Consejo Universitario, de fecha 08 de noviembre de 2023;
y
CONSIDERANDO:

Que la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su Régimen de
Gobierno de acuerdo a la Ley Universitaria N® 30220, suEstatuto y reglamentos, atendiendo a sus
necesidades y caracteristicas; ,f-”“ ~ RO PF g[c T8 *‘\

/ )ﬁi\ b ;# i
Que con Resolucién de Asamblea<UnlverSItar|aIN° 001 2023 UNTRM/AU de fecha 02 de enero de
2023, se aprueba el Estatuté de la Um%rsndad Nac,‘onal To“rlblo Rodrnguez*de Mendoza de Amazonas,

cuerpo normativo que ¢onsta c}e XX Tltulcgi 178 Artlculos 04 Slsposmones Complementarias, 07

‘f

Disposiciones Tran5|tor|as O‘f;Dlsposmlon Final, en’8 follps .
AN YW R flé
”ée fech: \Oé\de octubre de 2023 el Secretario General,

Ti}M ﬁSG4AC/JPCC ¢oh el cual, la Especialista en

remite al sefior Rectar, eI Informe e 003“2023- N *
Archivo de la Unidad de Tramlte Documentano Y./ ;/? de: SecretanarGeneraI\alcanza el Plan de Trabajo

Archivistico 2023, el mlsmo (?ue remlte para swrespectlva aprobaaon, a5|m|smo sefala que después de

haber revisado su contenldo hacemos nuestra la propuesta ' ,‘4,, s |9 g
# ( .

Que mediante Oficio N° 738 2023 UNTRM* R/SG

Que mediante Informe N© 156»2023 UNTRM R G)PP/UMI' de fecha 17 de Qctubre de 2023, el Jefe de la
Unidad de Modermzaaon mfor*ma a la Jefa é’ie la. Ofbgna de Planeamliento y P;esupuesto que en virtud
del principio de licitud y’ segregaC|on de funﬁpnes concluye Que_de ‘la rev45|on del proyecto de plan
presentado y elaborado por1a Unldad ‘de Tramite bocumentan%y/Archlvo  s¢' identifica que fue formulado
en el marco de sus funciones, de modo,que c—ontandoprewamente con-él visto bueno del &rea usuaria,
es factible la aprobacion del proy\é‘cto de plaﬁ denoﬁfﬁ ado "Plan de Tmba_/o Archivistico 2023 de la Unidad
de Trdmite Documentario y Archivo — Umver51da£1§7\laé” onal Tonbto Rodrtguez de Mendoza de Amazonas”,
en ese sentido, recomienda derivar los actuados ¢ que’ &"obran en el expediente administrativo a la Oficina de
Asesoria Juridica para el pronunciamiento legal que amerite;

Que con Oficio N° 1922-2023-UNTRM-R/OPP, de fecha 24 de octubre de 2023, la Jefa de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, remite a la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica, el proyecto de “Plan de
Trabajo Archivistico 2023 de la Unidad de Tramite Documentario y Archivo — Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza de Amazonas”, para el pronunciamiento legal que amerite, y posteriormente sea
derivado a la Direccidn General de Administracion, para los tramites consiguientes para su aprobacién;

Que mediante Oficio N° 762-2023-UNTRM-R/OAJ, de fecha 26 de octubre de 2023, |a Jefa de la Oficina
de Asesoria Juridica, informa a la Directora General de Administracién, que en mérito al Oficio antes citado
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, con la cual, alcanza el proyecto de “Plan de Trabajo
Archivistico 2023 de la Unidad de Tramite Documentario y Archivo — Universidad Nacional Toribio Rodriguez
de Mendoza de Amazonas”, en ese sentido esta Oficina Juridica procede a realizar el visto bueno
correspondiente por estar conforme a la normativa. Por lo tanto, se deriva a su despacho la propuesta del
referido plan para gue efectie las coordinaciones o trémites que corresponda;
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Que mediante Oficio N° 4741-2023-UNTRM-R/DGA, de fecha 02 de noviembre de 2023, la Directora
General de Administracion, remite al sefior Rector, el proyecto de "Plan de Trabajo Archivistico 2023 de la
Unidad de Tramite Documentario y Archivo — Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de
Amazonas”, que encontrandose acorde al marco normativo y con el visto bueno de las 4reas competentes,
recomienda poner a consideracién del Consejo Universitario para su respectiva aprobacion;

Que asimismo, el Estatuto Universitario, prescribe en-el “Articulo 30. Consejo Universitario. El Consejo
Universitario es el mdximo érgano de gestion, direccién y ejecucién académica y administrativa de la
UNTRM. (..)"

Que el Consejo Universitario en sesidn extraordinaria, de fecha 08 de noviembre de 2023, acordé aprobar
el “Plan de Trabajo Archivistico 2023 de la Umdad de Tramite Documentario y Archivo — Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendozgi de: Amazonas Ia cuaI{onsta de nueve (09) folios;

D )‘” o~ L
Que estando a lo expuesto y ef/ejercmlo \de las" atnbuqone‘es queia Ley Wniversitaria N° 30220, el Estatuto

Universitario y el Reglamento‘de @rga}r}[zaaon V. FunCIoneS?probado mec{jante Resolucién Rectoral N°

022-2023-UNTRM/R y ratlflégdc’f cE}WResolucnon de ConseJo Umvg{s;tano N° 012-2023-UNTRM/CU, le

confieren al Rector en calidad de Presndenteﬁciel Consejo Universitario. dejé Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza/de(Amazonas y contando con Tos vistos buenos;de ‘a Direccion General de
Administracién, Oficina defPIa;ueamlentoy jiresupu(esto, Ofcma\de Asesomﬁa du?dlca

¥ o

] ‘: i Al
SE RESUELVE: e . : e
F<{ » ol G ) o, &y
ARTiCULO PRIMERO APROBAR el “Plan de Trgbajo Archivistico 2023 rde la Unidad de Tramite

Documentario y Archzvo/' Umvers;dad Nacwnaleorlb:o Rodrlguez de Me doza de Amazonas”, que

; .;,

ARTiCULO SEGUNDO DEJAR‘SIN EFECTO Ias dlsp_osmlones mternasique se 6pongan a la presente

resolucién, \\ { A.\-\ } = \L.: | , Ko ‘¢
ARTICULO TERCERO.- NOT. FIC"A'R‘Ia presente resolucnon a los estaﬁentos ifternos de la universidad, de
forma y modo de Ley para conoumue oy flnes - ”’ Gl /’
ﬁ_‘ T.L o _(“f‘.-"v_ S
REGISTRESE Y COMUNIQUESE. ~~ = %/ <
( \

TOHIB!OR%%:‘YGEU SIDAD AC DNEAL

................. MU:__ TORIBIO RODRIGUEZ DE

Jorge Luis Ma D.

------

JMQ/R.
Crhm/.
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TORIBIO RODRIGUEZ DE Secretaria General

‘ MENDOZA DE AMAZONAS Unidad de Tramite Documentario y Archivo

“Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrolio”

PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO 2023 DE LA UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Y ARCHIVO - UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO
RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS

APROBADO MEDIANTE
RESOLUCION CONSEJO UNIVERSITARIO N°

-2023-UNTRM/CU

ROL ORGANO SELLO Y FIRMA

i AMi NIVERSIDAD NACIONAL
ELABORADO POR Unidad de. Tramlte. g
Documentario y Archivo

Unidad de Tramite UNIVERSIDAD NAC|0NALE

. . MAZONAS
Documentario y Archivo

Abg/Mag. Roger Ang eles Sanchez
Zecretaro Genz ral

UNIVERSIDAD NACIONAL

Secretaria General TORIBIO RODRIGYEZ DE MENDOZA DEAMAZONAS
ad P i

UNIVERSIDAD NAQ ONAL

Unidad de Modernizacion TO%B:IGUEZDE MENDO) AAS
REVISADO Y Abg. Caros Frascisc e Visquez
JEFE DE LA UMNIDAD - MODERNIZACION
VALIDADO
Oficina de Planeamiento y TOR AMAZONAS
Presupuesto

CPC. JESUS WNATUES. A~
JEPA DE LA ORCINA DE IENTO Y PRESUPUESTO

U%SIDAD NA(.IONAL k'{
Oficina de Asesoria Jurl'di?a/ Zi /

|- ounersiono NAGTONAL
Direccién General de TORIBI RIGUEZDEMEND D\EAMAZONAS
Administracion | .......G 20BN YM)_ ............
Mllag\tofda{-a ora Vega

Direclora Generat de Adminisiracion
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO 2023 DE LA UNIDAD DE TRAMITE

DOCUMENTARIO Y ARCHIVO - UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO
RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS

ALCANCE

Ef Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Central, correspondiente al afio 2023, es de
cumplimiento obligatorio en los niveles de archivo y unidades orgénicas de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, que intervengan en los
procedimientos archivisticos.

OBJETIVOS GENERALES

2.1 Establecer e implementar medidas y actividades que permite fortalecer la Gestidén
Documental de la UNTRM, en cumplimiento a lo establecido por la legislacion
archivistica y la Politica de Modernizacién del Estado Peruano.

2.2 Implementar medidas de conservacidon y seguridad de la informacién fisica
(documental) y/o digitalizada, contribuyendo con la modernizacién de la gestion, la
transparencia y el acceso a la informacién publica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1 Organizacién y elaboracién de un acervo documentario de la documentacion de
Archivo General de la UNTRM.

Logro:  Uniformizar la organizacién de los documentos de archivo y facilitar la
localizacién oportuna de los documentos e informacién.
Meta:  Ver anexo adjunto, item N.° 01

3.2 Atender las solicitudes de servicios documentales que se brinda a través del
Archivo Central de la UNTRM.

Logro:  Contribuir con el cumplimiento de funciones de los érganos y unidades
organicas de la UNTRM.
Meta:  Ver anexo adjunto, item N.° 02

3.3 Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico para el periodo 2024 y
documentos de Gestién Archivistica.

Logro: Incorporar en los Documentos de Gestidon Archivistica, las nuevas
disposiciones dictadas por el Archivo General de la Nacion.
Meta:  Ver anexo adjunto, ftem N.° 03
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V. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

a) Sector Gubernamental Educacion

Universidad Nacional Toribio Rodriguez de

bre oficial de la Entidad
b) Nombre oficial de la Entida Mendoza de Amazonas

¢) Nombre de la maxima
autoridad de laEntidad

d) Nombre del responsable del
Archivo Central

Jorge Luis Maicelo Quintana Ph.D.

July Paola Cotrina Cruz

Calle Higos Urco N° 342-350-356 - Calle Universitaria

) DlliEeEili e 8 chea: N° 304 — Chachapoyas, Amazonas — Perd

f) Correo electrénico de contacto| archivo.central@untrm.edu.pe

V. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
El presente Plan Anual de Trabajo se desarrolla en concordancia a los lineamientos de la
politica institucional contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la UNTRM para el
periodo 2023-2025, aprobado mediante Resolucién Rectoral N.° 251-2022-UNTRM/R, que
describen a continuacion:

a. Objetivo Estratégico Institucional 04.- Modernizar la Gestién Institucional.
b. Actividad Estratégica Institucional 04.04.- Gobierno Digital Implementado para la
comunidad Universitaria.

VL. REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
El Archivo General Centralizado, no cuenta con recurso humano, equipamiento y software
para realizar las funciones propias del area de Archivo Central.

6.1 ORGANIZACION
6.1.1 Organo de Administracién de Archivo

De acuerdo a las funciones establecidas en el Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF), aprobado mediante Resolucién Rectoral N.° 022-2023-
UNTRM/R, constituye al Organo de Apoyo de la UNTRM; y es responsable de
cumplir y hacer cumplir las normas, lineamientos, directivas y orientaciones.

6.1.2 Organizacion del Sistema Institucional de Archivo de la UNTRM

Mediante Resolucién Rectoral N.° 334-2020-UNTRM/R, de fecha 09 de
octubre de 2020, se aprob¢d la Directiva Lineamientos para el Tratamiento
Técnico del Acervo Documentario del UNTRM, a través de la cual se establece
que el Archivo Institucional es el responsable de cumplir y hacer cumplir las
normas.

6.2 NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA.
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La UNTRM, a fin de implementar el Acervo Documentario, ha emitido la siguiente
norma interna, en el marco de las directivas emitidas para el Archivo Central:
¢ Resolucién Rectoral N.° 334-2020-UNTRM/R que aprueba la Directiva
Lineamientos para el Tratamiento Técnico del Acervo Documentario del
UNTRM.

6.3 PERSONAL
El Archivo Central cuenta con el siguiente personal;

N.° Condicién Cargo Capacitacion Proceso
Laboral Archivistica Archivistico
B Administracion,
1 CAS Especialista | Gestién Documental y Organizacion
en Archivo Archivos documental y servicio
archivistico

6.4 LOCAL
El local del Archivo Central cuenta con un area total de 70 m2. Dicha area esta

distribuida con estanteria fija de metal con capacidad para almacenar
aproximadamente 4,680 archivadores

El citado local no cuenta con el Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones.

6.5 EQUIPAMIENTO
Para desarrollar las labores y garantizar la adecuada gestion archivistica en el Archivo,

se cuentan con los siguientes bienes y equipos:

N.°| Mueble o Equipo | Cantidad Material C:::ae‘::az:n
01 | Estanteria 74 Metélico Buen estado
02 | Impresora 0 Buen estado
03 | Escéner 01 Plastico Buen estado
04 | Escritorio 02 Madera Buen estado
7, 05 E?ec:;era tipo 01 Metalico Regular
%ﬁ‘;ﬁgg 06 | Silafija L Regular
- 07 | Sillas giratorias [ Regular
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6.6  ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS
De acuerdo al Diagnéstico Situacional realizado, se recomienda el desarrolio de
las siguientes actividades archivisticas:

¢ Inclusién en el Plan Estratégico Institucional (PEl)

s Programar y ejecutar el cronograma de transferencias documental.

e Identificar las series documentales que ya concluyeron su periodo de
retencién en el Archivo Central para proponer su eliminacién y conformar
el expediente de acuerdo al procedimiento establecido.

e Programar la ejecucién de descripcién a fin de generar inventarios
detallados sobre el fondo institucional del Archivo General de la UNTRM.

» Implementar la digitacién con valor legal o administrativo.

¢ Implementaciéon del Local de Archivo para obtener el Certificado de
Defensa Civil o INDECH

e Reconformaciéon del Comité de Evaluador de Documentos,

6.7 PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
Con el fin de identificar la problematica archivistica de la entidad se ha realizado
un diagnéstico Situacional en la cual se detalla:

N.°|  Secciones Estado Situacional Recomendaciones
. Se recomienda la
Es las acciones . .
. . inclusién en el PEl las
estratégicas establecidas . .
01 PE| acciones y actividades
en el PEl, no se encuentra . .
. sustanciales que realiza el
alguna actividad. .
Archivo Central
No contamos con el . .
Recomienda realizar
Plan de . .
02 . dicho plan para mejorar
Plan Implementacién y .
Meioramiento de el archivo central de la
Joram UNTRM
Archivos.
P No se ha_eJegl,Jtado la —~ Se recomienda
’§P§/V‘B°g%‘ OrganlzaCIOn de programar Ia
| 0 b’ . . r
g\ 5) 03 Organizacion _ cuenta conel procesos técnicos
%@‘_—D; ;4; Y Documental lineamiento interno que archivisticos.
: regulen la organizacioén — Se recomienda
documental en la programar y ejecutar
entidad. el cronograma de
No se ha ejecutado el tdransfer enala
proceso de descripcion GeUmenkat.
documental — Se recomienda
~~~~~~~ - Descripcion ocumental, no se identificar las series
04 documental cgenta con lineamiento documentales que ya
interno que regule la concluyeron su
descripciéon documental periodo de retencién
en la entidad en el Archivo Central
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TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

Secretaria General
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“Afo de la Unidad, la Paz y el Desarrolio”

[ L No se ha ejecutado el | para proponer su
Conservacion S, liminacié
proceso de conservacion eliminacion y
documental documentos, no se cuenta conformar el
05 con lineamientos internos expediente de
que regulen la acuerdo al
conservacion documental procedimiento
en la entidad. establecido.
— Se recomienda
realizar un Programa
de Control de
Documentos
Archivisticos y
No se cuenta con un gestionar su
inventario general del aprobacion y
fondo que custodia el aplicacién en la
Archivo Central, en el UNTRM.
cual se detallan las — Se recomienda
06 Inventarios secciones, serie programar la
documentales, cantidad ejecucion de
de unidades de descripcién a fin de
conservacién y su generar inventarios
equivalente en metros detallados sobre el
lineales; fondo institucional
del Archivo General.
— Se recomienda
elaboracién de la
Guia General de
Archivo de la UNTRM
— Se recomienda
Comité — Se ha conformado el realizar una
07 | Evaluador de Comité Evaluador de capacitacion con
Documentos. todos los integrantes
documentos referente a su rol y
funciones.
PRESUPUESTO ASIGNADO

La Unidad de Tramite Documentario y Archivo de la UNTRM, no cuenta con
presupuesto propio, por lo tanto, sus actividades estan financiadas por Secretaria

General.
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